TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH		  	  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
     Khoa Công Nghệ Nhiệt – Lạnh 
	     				 					          
  													Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 02.năm 2017
										KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 02 /2017 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 03/2017

I.BÁO CÁO CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 02/2017
-  Giáo viên thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2016-2017 khóa cũ  đã phân công;
-  Đăng ký lịch thi lại tốt nghiệp các học phần thực hành khóa 14TC;
-  Xếp thời khóa biểu học kỳ 1 /2016-2017 và Hoàn tất thời khóa biểu các khóa 16 lên phần mềm;
-  Coi thi và chấm thi các khóa 16 theo phân công;
[bookmark: _GoBack]-  GV chuẩn bị hồ sơ chuyên môn và thực hiện công tác giảng dạy HK2/2016-2017 theo thời khóa biểu đã phân công;
- Giáo viên, HS,SV khoa tham gia công tác ngày hội Tư vấn hướng nghiệp tuyển sinh ĐH – CĐ năm 2017 theo phân công của khoa và kế hoạch của trường.
- Giáo viên tham gia chấm thi tốt nghiệp ngày 20/02 và 21/02/2017 theo QĐ số 48/QĐ-LTT-ĐT và QĐ số 49/QĐ-LTT-ĐT ngày 14/01/2017.     
- 	Tổ chức họp, góp ý các SKKN và bình xét CSTĐ cơ sở năm học 2016-2017.
-	Hiệu chỉnh ĐCCT và Biên soan bài giảng Môn Kỹ thuật Lạnh : T. Hiệp,T.Trí, T.Viết;
-  Xây dựng hệ thống bài giảng môn TT Lạnh công nghiệp trên các thiết bị CITA áp dụng cho HK2/16-17: T.Huân+ T.Trí;
-  Xây dựng hệ thống bài giảng cho thiết bị sấy đa năng: T.Viết.
-  Tham gia các công tác chung theo lịch công tác của trường.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03 /2017.
-  Giáo viên thực hiện giảng dạy học kỳ 2 khóa 16 năm học 2016-2017
-  Coi thi và chấm thi các khóa 16 theo phân công;
-  GV chuẩn bị hồ sơ chuyên môn và thực hiện công tác giảng dạy HK2/2016-2017 theo thời khóa biểu đã phân công của khóa 16.
-   Đăng ký hình thức thi HK2/ 2016-2017 
-	Chấm và Kiểm tra hồ sơ chuyên môn HK1: 06-11/3/2017 
- 	Kế hoạch tổ chức Dự giờ HK2/ 2016-2017: 
. Đăng ký: 20- 28 /02/2017
	. Thực hiện bài giảng: trước 30/3/2017   
· Chuẩn bị công tác đưa HSSV khóa 14CĐ, 15TC thực tập tốt nghiệp.
· Vệ sinh – An toàn Lao động các xưởng thực tập : các tổ kiểm tra, ghi nhận hàng tuần. 
· Lập kế hoạch Thi HS giỏi nghề, thao giảng cấp khoa.
· Tham gia các công tác chung theo lịch công tác của trường.
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